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КИЄВО-СВЯТОШИНСЬКИЙ РАЙОННИЙ СУД

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

18.07.2022

м. Київ



№ 15-О
Про організацію роботи 

відділу документального забезпечення 

і контролю (загальна канцелярія)
З метою забезпечення належної роботи суду, на підставі Положення про Відділ документального забезпечення і контролю (канцелярія) Києво-Святошинського районного суду Київської області, затвердженого наказом керівника апарату суду від 25.01.2022 № 6-О, НАКАЗУЮ :

1. Прийняття та реєстрація документів, що подаються до Києво-Святошинського районного суду Київської  області здійснювати працівниками відділу документального забезпечення і контролю (загальна канцелярія)  на протязі робочого дня (з врахуванням перерви на обід).

2 Прийняття та реєстрація документів, що подаються до Києво-Святошинського районного суду Київської  області проводиться згідно Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, затвердженої Наказом Державної судової адміністрації України 20.08.2019  № 814 (із змінами).

3. Видача копій судових рішень, виконавчих листів та інших документів здійснюється відділом документального забезпечення і контролю (загальна канцелярія) та архівом суду:

- у середу з 15:00 год. до 17:00 год.
- у п’ятницю з 09:00 год. до 11:00 год.

4. Ознайомлення з матеріалами судових справ здійснюється на протязі усього робочого дня апарату суду (з врахуванням перерви на обід) щоденно, з урахуванням вимог Розділу X Інструкції з діловодства в місцевих та апеляційних судах України, затвердженої Наказом Державної судової адміністрації України 20.08.2019  № 814 (із змінами).
5. Головному спеціалісту Демидчуку О.М. забезпечити оприлюднення цього наказу на веб-порталі суду та у приміщенні суду на інформаційному стенді.

6.   Контроль за виконанням цього наказу покласти на керівника апарату суду Дідур М.О.
Голова суду




                                       Т.В. Дубас
